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1.0 OBJEKTIF
Prosedur ini menyediakan garis panduan proses Audit Dalam Korporat, ISO S001:2015
bagi tujuan menilai keberkesanan pelaksanaan Sistem Pengurusan Kualiti UiTM dan
menggariskan tanggungjawab merancang dan melaksanakan audit, melapor penemuan

dan menyimpan rekod-rekod berkaitan.

2.0 SKOP
Prosedur ini digunapakai oleh Wakil Pengurusan (WP), Ketua Sistem Audit (KSA) dan
Auditor Dalaman yang telah dilantik untuk merancang dan melaksanakan Audit Dala
(AD) ke atas Sistem Pengurusan Kualiti UiTM (SPK UiTM).

3.0 RUJUKAN

- JENIS DOKUMEN LOKASI ; RUJUKAN
Manual Kualiti Korporat ISO 9001:2015 INnQKA
' Quality Assurance and Enhancement InQkKA |
Policy Version 2/2019 ‘
| Dokumen Standard ISO 9001:2015 INnQKA
Keluaran 2017/Jabatan Standard Malaysia
| Dokumen ISO 19011:2018 Guidelines For INnQKA
Auditing Management Systems ‘




PERANAN AUDITOR DALAM
Merujuk kepada QAEP, 2019:

O Pematuhan terhadap proses dan
prosedur

@O Keberkesanan perlaksanaan proses
dan prosedur

© Menambah baik proses dan prosedur
sedia ada




AMALAN AUDIT DALAM DI
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v'Audit dijalankan sekurang-kurangnya SEKALI setahun
JKekerapan: 2 kali setahun

JAudit dijalankan melibatkan Audit Susulan isu
dapatan audit terdahulu

v'Audit melibatkan semua kampus di UiTMCS
v'Perancangan Audit Dalam

v'Perbincangan Bersama KUK untuk Skop/Tema Audit
Dalam yang akan dijalankan

JRujuk isu dapatan audit terdahulu serta audit lain
melibatkan UiTMCS (contoh - ER, Akreditasi, MBOT,
dll)
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v'Latihan untuk Auditor

JJemputan pihak InQKA atau dalaman melibatkan
KUK

J12-3 hari

JPemantapan auditor dan kemaskini info terkini
berkaitan Audit Dalam

v"Mesyuarat Bersama Ketua Kumpulan Audit Dalam

Bincang isu dapatan audit terdahulu (jika belum
ditutup) untuk Audit Susulan

Bincang skop/tema audit
JTarikh audit dalam dijalankan
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v'Emel pemakluman Audit Dalam kepada warga UiTMCS
JEmel dari KSA
JTarikh audit dijalankan
JTujuan audit
JSkop/Tema audit
JKerjasama/Tindakan dari PTJ (jika berkaitan)
v'Audit dijalankan (2 - 3 minggu)
v'Laporan Hasil Dapatan Audit
Termasuk audit susulan
(dMenggunakan borang semak audit
JKetua kumpulan audit dalam buat kompilasi
JPenulisan tepat dan padat
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v'"Pemurniaan Laporan Hasil Dapatan Audit
JMelibatkan semua Ketua Kumpulan Audit Dalam
JKUK juga dijemput

JHasil dapatan audit dibincangkan sebelum
dibentang dalam MKSP

v MKSP
1KSA sebagai ahli dalam mesyuarat

1KSA akan membentang laporan hasil dapatan audit
dalam dan susulan yang dijalankan

JKetua Kumpulan Audit Dalam juga dijemput hadir
mesyuarat (jika berkaitan)
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